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กฎบัตรเลขานุการบริษัท 
(Company Secretary Charter) 

คณะกรรมการของบริษัท มิลเลนเนียม กรุ๊ป คอรป์อเรชั่น (เอเชีย) จ ากัด (มหาชน) ("บริษัทฯ") 

ตระหนักถึงบทบาท หน้าที่ และความรบัผิดชอบของเลขานุการบริษัทตามบทบัญญัติแห่งพระราชบัญญัติ

หลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์พ.ศ. 2535 (รวมทัง้ที่มีการแกไ้ขเพิ่มเติม) ("พระราชบัญญัติหลักทรัพยฯ์") 

โดยคณะกรรมการของบริษัทต้องจัดให้มีเลขานุการบริษัทซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบด าเนินการต่าง ๆ ตามที่

กฎหมายและตามที่คณะกรรมการบรษิัทมอบหมาย ในนามของบรษิัทหรือคณะกรรมการบริษัท จึงไดพ้ิจารณา

แต่งตัง้เลขานกุารบรษิัทขึน้เพื่อท าหนา้ที่ช่วยสนบัสนนุกิจการดา้นต่าง ๆ ของคณะกรรมการบรษิัท และเพื่อช่วย

ใหค้ณะกรรมการบริษัทและบริษัทฯ สามารถปฏิบติัหนา้ที่ใหเ้ป็นไปตามกรอบของกฎหมายและสอดคลอ้งกับ
หลักการก ากับดูแลกิจการที่ ดีที่ก าหนดโดยตลาดหลักทรัพย์แห่งประเทศไทย คณะกรรมการบริษัทจึง

เห็นสมควรก าหนดกฎบตัรเลขานกุารบรษิัทไวด้งัต่อไปนี ้

 
องคป์ระกอบ 

• คณะกรรมการบริษัทตอ้งจดัใหม้ีเลขานกุารบรษิัท อย่างนอ้ย 1 คน 

• ในกรณีที่เลขานกุารบรษิัทพน้จากต าแหน่งหรือไม่อาจปฏิบติัหนา้ที่ได ้ใหค้ณะกรรมการแต่งตัง้เลขานกุาร

บรษิัทคนใหม่ภายใน 90 วนันบัแต่วนัที่เลขานกุารบรษิัทคนเดิมพน้จากต าแหน่ง หรือไม่อาจปฏิบติัหนา้ที่ 

และใหค้ณะกรรมการบรษิัทมีอ านาจมอบหมายใหก้รรมการคนใดคนหนึ่งปฏิบติัหนา้ที่แทนในช่วงเวลา

ดงักลา่ว 

ขอบเขตอาํนาจหน้าทีข่องเลขานุการบริษัท 

เลขานุการบริษัทต้องปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรับผิดชอบ ความระมัดระวัง และความซื่อสัตย์สุจริต 

รวมทัง้ปฏิบติัใหเ้ป็นไปตามมาตรา 89/15 และมาตรา 89/16 แห่งพระราชบญัญัติหลกัทรพัยฯ์ วัตถุประสงค ์

ขอ้บงัคบัของบรษิัทฯ มติของคณะกรรมการบรษิัท ตลอดจนมติที่ประชมุผูถื้อหุน้ 

1. ใหค้ าแนะน าเบือ้งตน้แก่กรรมการในขอ้กฎหมาย ระเบียบขอ้บงัคบัต่าง ๆ ของบรษิัทฯ ที่คณะกรรมการ
ต้องการทราบและติดตามให้มีการปฏิบัติตามอย่างถูกต้องสม ่ า เสมอ รวมถึงการรายงาน                         
การเปลี่ยนแปลงในขอ้ก าหนดกฎหมายท่ีมีนยัส าคญัแก่คณะกรรมการ 

2. จดัประชุมผูถื้อหุน้และประชุมคณะกรรมการให้เป็นไปตามกฎหมาย ขอ้บงัคบัของบริษัทฯ และขอ้พึง
ปฏิบติัต่าง ๆ 

3. บนัทึกรายงานการประชุมผู้ถือหุน้ และการประชุมของคณะกรรมการบริษัท รวมทัง้ติดตามให้มีการ
ปฏิบติัตามมติที่ประชมุผูถื้อหุน้ และที่ประชมุคณะกรรมการบรษิัท 

4. จดัท าและจดัเก็บรกัษาเอกสาร ดงัต่อไปนี ้
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• ทะเบียนกรรมการ 

• หนงัสือนดัประชมุคณะกรรมการ รายงานการประชมุคณะกรรมการ และรายงานประจ าปีของ
บรษิัทฯ 

• หนงัสือนดัประชมุผูถื้อหุน้ และรายงานการประชมุผูถื้อหุน้ 
5. ดูแลใหม้ีการเปิดเผยขอ้มูลและรายงานสารสนเทศในส่วนที่รบัผิดชอบต่อหน่วยงานที่ก ากับบริษัทฯ 

ตามระเบียบและขอ้ก าหนดของหน่วยงานทางการ 
6. เก็บรกัษารายงานการมีส่วนไดส้่วนเสียที่รายงานโดยกรรมการและผูบ้ริหาร ตามมาตรา 89/14 แห่ง

พระราชบญัญัติหลกัทรพัยฯ์ และเสนอใหป้ระธานกรรมการ และประธานกรรมการตรวจสอบทราบ
ภายใน 7 วนัท าการ นบัแต่วนัที่บรษิัทฯ ไดร้บัรายงานนัน้ 

7. เก็บรกัษาส าเนารายงานการถือครองหลกัทรพัย ์ฉบบัที่กรรมการ ผูบ้รหิาร และผูส้อบบญัชีของบริษัทฯ 
ไดย้ื่นต่อส านกังานคณะกรรมการก ากบัหลกัทรพัยแ์ละตลาดหลกัทรพัย ์

8. จดัใหม้ีระบบเก็บรกัษาเอกสารหลกัฐานที่เก่ียวขอ้งใหค้รบถว้นถูกตอ้งและสามารถตรวจสอบได ้
9. ติดต่อและสื่อสารกบัผูถื้อหุน้ทั่วไปใหไ้ดร้บัทราบสิทธิต่าง ๆ ของผูถื้อหุน้และข่าวสารของบรษิัทฯ 
10. ดูแลกิจกรรมของคณะกรรมการบริษัท และด าเนินการเรื่องอ่ืน ๆ ตามที่กฎหมายก าหนด หรือตามที่

ไดร้บัมอบหมายจากคณะกรรมการบริษัท หรือตามที่คณะกรรมการก ากบัตลาดทนุประกาศก าหนด 
 

ทั้งนี ้ กฎบัตรเลขานุการบริษัท ได้รับอนุมัติโดยที่ประชุมคณะกรรมการบริษัท ครั้งที่  1/2565 เมื่อวันที่                         

20 มิถนุายน 2565 และมีผลบงัคบัใชต้ัง้แต่วนัที่ 20 มิถนุายน 2565 เป็นตน้ไป 

 
 

 
 

-พชร ยุติธรรมดำรง- 

- ลงนาม - 
(นายพชร ยุติธรรมดำรง) 

ประธานคณะกรรมการบริษัท 


